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浙江数字医疗卫生技术研究院

固定资产管理办法

第一章 固定资产的范围及其管理的职能

第一条 使用年限在一年以上，单项价值在 2000 元以上的作为

固定资产。

第二条 固定资产折旧采用平均年限法，预计残值率 3%，预计

使用年限：房屋、建筑物，为 20年；飞机、火车、轮船、机器、机

械和其他生产设备，为 10 年；与生产经营活动有关的器具、工具、

家具等，为 5 年；飞机、火车、轮船以外的运输工具，为 4年；电子

办公设备，为 3 年。分类综合折旧率计提折旧，每月提取。

第三条 固定资产实行统一管理，建立固定资产卡片，具体使用

责任落实到部门到人，谁使用谁保管，办理领用和移交手续。

第四条 固定资产实行清查盘点，每年一次，由行政部和财务部

联合执行。

第五条 财务部负责固定资产的价值管理，按照有关法律、法规

和规章的要求制定研究院统一的固定资产管理制度和固定资产目录，

建立健全单位固定资产管理制度体系，指导、协调、监督和检查各部

门的各项固定资产管理工作；负责固定资产核算，正确计量，并按规

定提取折旧，定期评估固定资产使用状况固定资产减值准备的提取、

转回和核销，及时反映其增减变动情况；负责建立固定资产账簿和固

定资产卡片，定期或不定期与固定资产实物管理部门和使用保管部门

核对一致，负责组织固定资产清查盘点，做到账、卡、物三者相一致；
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第二章 固定资产增加的核算与管理

第五条 新增固定资产，应由有关部门上报计划，经院领导批准

后，由财务部执行。

第六条 对需要安装的固定资产，在“在建工程”科目内核算，

安装完毕交付使用后，进行账务处理，增加固定资产。

第七条 在财产清查过程中，如发现固定资产盘盈，应经使用部

门和财务部核准后，再作相应的账务处理。

第八条 对于自建、自制的固定资产，财务部应单独列账，在“在

建工程”科目内核算，完工后按实际成本转固定资产。

第三章 固定资产减少的核算与管理

第九条 固定资产在下列情况下，可申请报废处理：1.达到设计

使用年限；2.达到规定折旧年限并提足折旧；3.遭受自然灾害或突发

意外事故等情况造成资产主体毁损，无法修复；4.国家规定强制更新

淘汰；5.由于技术进步失去使用价值；6.其他合理原因。固定资产报

废，由使用人提出申请，填写《固定资产报废申请单》（详见附件 1），

经审查和鉴定报院领导批准后（原值高于 10万元需院长/理事长审批

通过，其余由常务副院长审批通过），连同报废清单转财务部作相应

的财务处理。

第十条 固定资产出售。在用的固定资产原则上不出售。对于需

要出售的固定资产，经批准后，由管理部门办理出售手续，出售的价

格一般不得低于固定资产净值的价值。

第十一条 在财产清查过程中，如发现固定资产盘亏，要及时

查明原因，追究有关责任人，必要时按账面净值赔偿，经有关部门核
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对后，出具书面报告，报经批准后，财务部作账务处理。

第四章 固定资产转移的核算与管理

第十二条 固定资产对外投资，应按规定程序批准后，由财务

部列出投资固定资产清单，经资产评估后，作账务处理，并设立“长

期投资”科目。

第十三条 固定资产出租应根据本单位现有设备的实际情况而

定，经批准后可以出租，并同租入单位签订租赁合同，租赁合同中必

须有固定资产的原值、净值、租赁费以及租赁期限、租赁期限满后必

须保持完好程度的具体数据和规定。租赁费原则上要高于折旧费。租

赁费由财务部按合同规定收取。

第七章 附 则

第十四条 本办法由研究院办公室和财务部负责解释说明。

第十五条 本办法经研究院理事会及院长办公室审议通过后施

行，自 2023 年 9 月 1 日起施行。

浙江数字医疗卫生技术研究院

2023 年 8月 31 日
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附件 1：

固定资产报废申请单

时间： 年 月 日

申请人 申请部门

申请报废的固定资产

资产名称： 型号：

资产编号： 使用年限：

原用途： 原值：

原管理人： 存放地点：

申请报废理由：

审批、处理意见

部门负责人意见：

财务部门意见：

院长助理意见：

常务副院长意见：

院长/理事长意见：

处理结果：


